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LA: Dispoe sobre a Estrutura Administrativa da Camara Municipal de
TAPIRA, Estado do Parand ¢ dd outras providéncias.

A Camara Municipal de TAPIRA, Estado do Parana.

~~~
RESOLVE:
Art. 1° - A “Estrutura Administrativa da Camara Mumc1pal de
TAPIRA, Estado do Parana passari a ser constituida dos seguintes 6tgios”:

I-  Diretonia Geral;

II - Procuradoria Juridica;

III - Assessora de Imprensa;

IV-  Departamento de Administracdo e Financas;

V- Departamento Legislativo.

Paragrafo tnico - Os 61gios indicados no “caput” deste artigo
- compdem a administragao direta e estdo diretamente ligados ao Presidente da

Camara Municipal.
Art. 2° - A Diretoria Geral compete:

I — a admunistragdo geral do gabinete;

IT — a assisténcia direta e indireta na sua representagio, relagdes
publicas com a imptensa, com as autoridades, com o Poder Executivo e com a
comunidade;

IIT — recepgido e encaminhamento do expediente destinado a0
Chefe do Poder Legislativo, elaboragdo ¢ encaminhamento do expediente do
Prestdente da Camara Municipal;

IV — a realizagdo do cerimopial publico;

V — o copgrole do tramite dos projetos de leis, dos projetos de
resolugfies, decretos legislativos e outros; |

VI — transmissdo e controle da execugio das ordens emanadas
do Presidente. |

‘ |
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Art. 4° - Ao Diretor Geral compete:

I — prestar assessoramento técnico e administrativo ao Chefe do
Poder Legislativo,

I — recepcionar, estudar ¢ encaminhar, o expediente
enderegado ao Presidente da Camara;

IIT — planejar e coordenar as recepcdes e solenidades oficiais da
Camara ou promovidas por ela;

IV — transmitir e coordenar as ordens emanadas do Poder
Legislativo;

V — executar o or¢amento do Gabinete do Presidente da
Camara.

Parigrafo inico — A Diretoria Geral é composta de:
1 — Diretor Geral.
Art. 5° - A Procuradoria Juridica compete:

I — representar 2 Cimara Municipal em juizo, em qualquer acio
em que ela seja parte;
II — emitir parecer juridico sobre assuntos e matérias
submetidas a seu exame;
IIT — minutar contratos, convénios, acordos, escrituras, lavrar e
acompanhar o registro das mesmas;
I'V — minutar projetos de leis e decretos, resolucdes e outros;
V — Emitir parecer juridico aos projetos de leis enviados a0
Legsslativo pelo Poder Executivo e acompanhar o devido
processo legal junto a Camara Municipal;
VI — assessorar a camara juridicamente em assuntos legislativos,
de pessoal € outros.

Paragrafo Unico — Fsta Procuradoria é composta de:
1 — Procurador Juridico

Art. 6° - A Assessoria de Imprensa compete:
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I — promover o processo de divulgacio dos atos da Camara
Municipal;

II — coordenar as atividades de divulgagio dos orgios da
Camara Municipal, dando conhecimento das mesmas a toda a comunidade;

IIT — promover o entrosamento da Camara Municipal com os
otrgidos de imprensa no Municipio e da Regiio;

I'V — elaborar o dianio oficial da Camara Municipal de TAPIRA;

V — promover estudos e propor medidas objetivando a
racionalizagdo dos servigos de divulgacio da Camara Municipal.

Paragrafo tnico — Esta Assessoria é composta de:
1 — Assessor de Imptrensa.

Art. 7° - O Departamento de Administragio e Financas sera
composto pela Diretoria de Departamento, por uma divisio e uma secio,
competindo-lhes:

I — a prestacao de servicos concernentes a atividides meio
imprescindivess a racionalizagio do funcionamento regular e eficiente da Camara
Munictpal,

II — a adminsstragdo de pessoal, patrimonio, arquivo, material,
comunicagoes, vigilancia, controle e manutengio de maquinas e veiculos;

III — a organizagdo do cadastro de informagdes sobre licitagSes
e licitantes;

IV — a otganizagio do centro de processamento de dados, a
fim de facilitar a pesquisa do arquivo, o ordenamento da parte financeira e da parte
or¢amentara.

Paragrafo Unico: Este Depattamento é composto por:

1 — Diretor de Departamento
1 — Diretor de Divisiao
1 — Chefe de Secio.

Art. 8° - O Departamento Legislativo da Cimara Municipal de Tapira

seta composto por uma Diretoria de Departamento, uma Divisio e uma seciio,
competindo-lhes:

I — a diregio e execugio da politica legislativa, de claboracio
dos anais e arquivo da meméria do municipio;
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II — o atendimento e cumprimento das exigéncias feitas pelo
controle externo da administracio;

III — os estudos, pesquisa e projegdes para elaboracio de
projetos de less, decretos e resolugbes de competéncia do Legislativo;

IV — assessoramento aos Vereadores quando estes necessitarem
de elaborar, requerimentos, indicagdes, projetos de leis de suas competéncias;

V — assessoramento a Presidéncias e as ComissGes petmanentes
ou aquelas instaladas pela Camara conforme determinagio do Regimento Interno e
Le1 Organica Municipal;

VI — controle da pauta das sessdes e¢ do andamento dos
projetos enviados a Camara para deliberagio.

Pardgrafo unico — Este Departamento é constituido de:

1 — Diretor de Departamento
1 — Diretor de Divisio
1 — Chefe de Secio.

Art. 9° As DivisGes e Se¢des criadas por esta tesolucio sio as
constantes no Anexo V — Organograma da Estrutura Administrativa da CAmara
Municipal de Tapira, tendo como competéncias e atribuicdes as especificadas nos
artigos 7° e 8° desta Resolugio.

Art. 10 — Os 61gios da Administragio da Cimara Municipal
obedecerio a seguinte subordinacio:

1 - Ao Presidente:

a) Gabinete do Presidente;
b) Procuradoria Juridica;
c) Assessona de Imprensa;
d) Departamentos.

2 — Aos Departamentos:
a) DivisGes.

3 — As Divisdes:
a) Sec¢oes.
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Art. 11 — Para desempenhar as atividades Administrativas da
Camara Municipal, ficam criados os Catrgos em Comissio de livie nomeacio e
exoneracdo do Presidente da Camara Municipal, dispostos no Anexo I desta
Resolucio, com seguinte nomenclatura:

-  Diretor Geral ” -

II-  Diretor de Departamento # *
III-  Assessor de Imprensa .

V- Diretor de Divisio’.

V- Chefe de Secio J.

Art. 12 — Os servidores efetivos da Cimara Municipal serio
regidos pelo Regime Juridico Unico do Municipio, bem como pela sua Lei
Previdenciaria.

Art. 13 — Ficam criados os grupos ocupacionais e os respectivos
cargos de provimento efetivo da Cimara Municipal, conforme especificacio do
anexo II, parte integrante desta resolugdo com as seguintes nomenclaturas.

I — Grupo Ocupacional Profissional:

a) Procurador Juridico
b) Contador

I — Grupo Ocupacional Semi Profissional:

a) Assistente Administrativo
b) Auxiliar Administrativo

T — Grupo Ocupacional Servico Gerais

a) Auxiliar de Servigo Geral - Feminino

Art. 14 — Ficam fixados os vencimentos, em forma de catreira,
composto de 32 (trinta e dois) niveis, os quais serio aplicados a cada dois anos,

apés o Estigio Probatério cumprido pelo servidor, ficando condicionada a
avaliagdo de desempenho realizada anualmente.
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§ 1% A avaliagdo de desempenho dos servidores da Camara
Municipal de Tapira e a progressio salarial observario a legislagio municipal no
que se refere a avaliagio de desempenhg e progressio salarial do servidos publicos
municipais.

§ 2 — Os nivets e vencimentos dos servidores da Camara
Municipal sdo os estabelecidos na anexo III, reservando-se os direitos de
atualizacbes anuais na mesma data e percentuais estabelecidos para os servidores do
Poder executivo. -

v i\,.f-v\"/' ’

Art. 15 - Para efeito de funcio gratificada serio considerados
os cargos de Direcio ¢ Chefia dos Departamentos, Divises e Secoes criadas por
esta resolugao nos seguintes termos:

a) Diretor de Departamento
b) Duretor de Divisao
¢) Chefe de Secio

§ 1° Os servidores efetivos que assumirem fungdes gratificadas

receberdo as gratificagdes fixadas no-anexo IV as-quaisniose
1incorporatio.ao-salétio de servidor.

-§ 2?_DJmloLda.gxaﬁﬁcé§ﬁu.p@dexé~seL~altexade—anualmeﬂteﬁor
resolugdo nio. podendo. superar os.indices de corregido- salarial

idores.

Art. 16 — Esta Resolucio entrard em vigor na data de sua
publicagio, revogadas as disposicdes em contrario.

Sala das SessSes da Cimara Municipal de Tapira-Pr, aos 30 de
Dezembro de 2.005.

-
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SMARZARO

Prestdente 1* Secretania
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§ 10 - A avaliagdo de desempenho dos servidores da Cdmara
Municipal de Tapira e a progressdo salarial observardo a legislacdo
municipal no que se refere a avaliagdo de desempenho e progressdo
salariais dos servidores publicos municipais.

§ 2° - Os niveis e vencimentos dos servidores da Camara
Municipal sdo os estabelecidos no anexo III, reservando-se os direitos
de atualizagbes anuais na mesma data e percentuais estabelecidos para
os servidores do Poder Executivo.

Art. 15° - Para efeito de fungdo gratificada serdo
considerados os cargos de Direcdo e Chefia dos Departamentos,
DivisGes e Segles criadas por esta resolugdo nos seguintes termos:

§ 10 Os servidores efetivos que assumirem fungdes gratificadas
receberdo a titulo de gratificagdo, um percentual de no minimo
10% (dez por cento) até 100% (cem por cento) do vencimento
efetivo. (redacdo dada pela Resolucdo N°001/2017).

§ 20 Fica alterado o anexo IV, para constar para todos os
niveis minimo 10% (dez por cento) até 100% (cem por cento).
(redacédo dada pela Resolugcdo N°001/2017).

Art. 16° - Esta Resolugdo entrard em vigor na data de sua
publicagdo, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Sala de Sessdes da Camara Municipal de Tapira-Pr, aos 30
de Dezembro de 2.005.

SILVIO TRAVAGLIA ROSA LOPES SMARZARO
Presidente 12 Secretaria
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Organograma da Estrutura Administrativa da Camara Municipal de Tapira

[ DIRETORIA GERAL |

PROCURADORIA ASSESSORIA DE
JURIDICA IMPRENSA
DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO
ADMINISTRACAO E LEGISLATIVO
FINANCAS
DIVISAO DE FINANCAS DIVISAO DE
ASSESSORAMENTO
SESSAO PATRIMONIO L SESSAO DE
E CADASTRO EXPEDIENTE E
COMUNICACAOQO




